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Con fundamento en las competencias que como Director de Division la Legislacion Universitaria® me
otorga y buscando el eficiente proceso de comunicacion entre los miembros del personal, asi como la
6ptima gestidn de los recursos de la Division CBS, comunico que a partir de esta fecha se aplicaran las
siguientes acciones:

1. Al inicio de cada trimestre lectivo la Secretaria Académica y las Jefaturas de Departamento revisaran
la plantilla de personal académico adscrito a la Division CBS y en caso de haber altas, bajas o
cambios, se actualizan, via las instancias competentes, los siguientes directorios: telefénico, correo
electronico y pagina de internet.

2. El personal académico que concluya su relacién laboral, o tenga cambio de adscripcién fuera de la
Unidad Lerma:

I. Debera hacer entrega fisica y completar el procedimiento administrativo de cambio de resguardo
de todos los bienes del patrimonio universitario que haya tenido bajo su resguardo antes del
término de la relacién laboral, 0 como maximo un trimestre lectivo después del cambio de
adscripcién dentro de la Universidad.

II. Recibira notificacion oportuna del término de acceso al correo electronico institucional, asi como
los demas servicios informaticos asociados a este.

3. En casos excepcionales, las Jefaturas de Departamento o Coordinaciones de Estudio podran
solicitar a la Direccion de Division de forma justificada y fundamentada la autorizacién de uso de una
estacion de trabajo y acceso a una cuenta de correo electrénico institucional a personal externo, el
cual sera considerado como participante. Dicha autorizacion dependera de la disponibilidad de
infraestructura y podra otorgarse por un maximo de 12 meses, con posibilidad a prorrogas
justificadas.
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* RO, Art 52, Fraccion VII, X

Nota: El lenguaje usado no hace ningun tipo de discriminacién, la redaccion atiende exclusivamente al uso eficiente del lenguaje, sin hacer énfasis en ningtin género en
particular.



